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Circolare n. 77                                                                                                           Prato,  04/12/2025  

                                                                                                                                  
             Ai docenti neoassunti e ai loro tutor  
E p.c. - Alla segreteria del personale 
 

- Loro eMail - 
 

OGGETTO:  indicazioni preliminari anno di formazione e prova dei docenti neo-assunti - 
a.s. 2025-2026. 
  
               In attesa della circolare ministeriale sull’anno di formazione e prova 2025-2026 e 
dell’apertura dell’ambiente online di INDIRE a supporto della formazione dei docenti neo-
immessi in ruolo, si rimanda alla consultazione della piattaforma INDIRE per verificarne 
l’apertura delle funzioni 
 

 

• Piattaforma INDIRE per i neo-assunti:  https://neoassunti.indire.it/  
      

Nel frattempo si richiede inoltre quanto segue ai docenti neo-immesi in ruolo, ai docenti che 
ripetono l’anno di formazione e prova o che hanno ottenuto il passaggio di ruolo e devono 
sostenere l’anno di formazione e prova:  
 

• i docenti neo-assunti avranno cura di compilare il proprio bilancio iniziale delle 

competenze. Tale bilancio, da produrre con la possibile sollecitudine, sarà esportato 
in PDF e inviato alla scuola, all’indirizzo poic80500x@istruzione.it specificando 
“all’att.ne della sig.ra Paola Iafelice”, riportando nel messaggio il seguente oggetto:  
“invio bilancio iniziale competenze docente neoassunto/a”. Chi affrontasse problemi 
tecnici potrà consegnare una versione cartacea di tale bilancio di competenze alla 
sig.ra Paola presso la Segreteria del personale. Tale bilancio sarà poi riportato 
nell’ambiente online della piattaforma INDIRE non appena la rispettiva 
funzione sarà aperta. 
 

• Sarà quindi predisposto il Patto per lo sviluppo professionale, sottoscritto dal 
docente neo-immesso e dal Dirigente scolastico, in cui saranno indicate le 
competenze da acquisire nel corso del periodo di formazione e prova 
(indicativamente verso la metà di gennaio, riceverete comunicazione dalla 
segreteria del personale per firmare tale patto).  
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• Entro la fine dell’anno scolastico (31 agosto 2026) ma prevedibilmente tra fine 
giugno e i primi giorni di luglio, sarà convocato il Comitato di valutazione dei 
docenti neo-immessi, presieduto dal Dirigente scolastico, che provvederà ad 
esprimersi sul superamento dell’anno di formazione e prova. I docenti che 
riceveranno esito positivo saranno confermati in ruolo con decreto del Dirigente 
scolastico. 
 

•  E’ altresì necessario che i docenti neo-immessi redigano nell’immediato un 
progetto didattico concordato con il proprio tutor, di cui occorre inviare copia in 
formato PDF con titolo e descrizione dettagliata, all’indirizzo 
poic80500x@istruzione.it all’att.ne della sig.ra Paola Iafelice. Nel progetto si avrà 
cura di indicare: 

titolo; descrizione dell’attività che si intende svolgere; classi/alunni 
destinatari; tempi di realizzazione del progetto e numero di lezioni 
previste (con indicativamente un minimo di 4/5 lezioni); obiettivi generali 
e specifici da raggiungere; strumenti necessari; metodologie e strategie da 
adottarsi; criteri di valutazione e verifica dei risultati e delle 
abilità/competenze sviluppate dagli alunni. 

 

• Nel mese di giugno, i docenti neo-immessi, terminato il loro percorso, invieranno 
allo stesso indirizzo di cui sopra e sempre all’att.ne della sig.ra Iafelice anche copia 
PDF del proprio Portfolio professionale, come da piattaforma INDIRE, in modo 
che il Dirigente scolastico possa a sua volta inoltrarlo ai membri del Comitato di 
Valutazione, con almeno 5 giorni di anticipo rispetto alla data in cui sarà previsto 
che si riunisca tale Comitato. 
 

• Contestualmente all’invio del portfolio, i docenti neo-assunti provvederanno anche 
ad inviare, nella stessa modalità, copia PDF di una relazione conclusiva sul 

progetto didattico svolto per l’anno di prova, corredata da foto, immagini, schemi e 
quant’altro si reputi necessario e opportuno per ben descrivere l’esperienza svolta 
con gli alunni. Eventualmente anche in forma di presentazione di slides 
(Powerpoint, Impress ecc.). Una copia cartacea rilegata di tale relazione finale sul 
progetto svolto sarà consegnata a in Segreteria alla sig.ra Iafelice, in tempo utile per 
la riunione del Comitato di Valutazione. Tale relazione e materiale sul progetto 
didattico svolto coadiuverà la presentazione delle attività di insegnamento prevista 
durante il colloquio con il Comitato di Valutazione (Art. 13, c.2 D.M. 226/2022) e la 
discussione e valutazione relativa al c.d. “test finale” (Art. 13, c. 3 D.M. 226/2022). 
Per il test finale in seno al colloquio di valutazione, il Comitato si baserà anche sulle 
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schede di osservazione e sulle relazioni finali predisposte da tutor e Dirigente 
scolastico.  
 

• Per quanto riguarda le attività di osservazione peer-to-peer, la riunione iniziale 
presso l’Istituto Datini di Prato, e le ore di formazione laboratoriale da svolgere, si 
attende che siano comunicati i necessari dettagli con specifica nota MIM; sarete 
pertanto informati appena possibile al riguardo. 

 
 

 
 
 
 

Cordiali saluti,                                                                                            
                                                                                                                                            

Dott. Marco Fedi 
             Dirigente scolastico 
               I.C. Convenevole  
       (documento firmato digitalmente) 
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